Metodicky pokyn

URCENIE PRAVIDIEL PRIJIMANIA DAROV

MP 1/24

POKYNY PRE UZIVANIE ME TODICKEHO POKYNU (MP)

»  MP musi byt ulozeny takym spdsobom, aby bol pristupny v§etkym pracovnikom, ktori ju vyuzivaju pri praci
» Veduci organizacnej jednotky preukazatefne oboznami podriadenych pracovnikov s obsahom MP
» Veduci organizacnej jednotky zodpoveda za kontrolu dodrziavania MP
» Kazdy uzivatel v pripade potreby mdze podat navrh na zmenu spracovatelovi
» MP je majetkom organizacie Centrum socidlnych sluzieb Fantazia, nesmie byt rozmnoZovany, odnasany
z organizacie a odovzdany tretim osobam.
Titul, meno, priezvisko Podpis Détum schvédlenia | Ucinnost
Vypracoval: Ing. Bc. Malvina Kompanekova
Schvalil: Ing. Mgr. Silvia Martincekova, MBA
Titul, meno, priezvisko Podpis Datum
Duplikat ¢islo: Mgr. Maria Supolova
C. Prevzal, meno, priezvisko Datum prevzatia Podpis
Rozdefovnik: |1 Mgr. Peter Kvasnica
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Nazov metodického pokynu: M
Postupy pri prijimani darov

1 UCEL

Tento MP stanovuje spdsoby prijimania darov od pravnickych oséb a fyzickych os6b akejkolvek majetkovej
hodnoty zamestnancami Centra socidlnych sluzieb Fantazia, Belanského 12/8, 024 01 Kysucké Nové Mesto
(dalej len CSS Fantazia). Upravuje tiez postup pri odmietnuti daru.

2 ROZSAH PLATNOSTI

MP plati pre vSetky organizacné Utvary Centrum socialnych sluzieb Fantazia odo dna ucinnosti a je zavazny pre
vSetkych zamestnancov.

Dary su v organizacii prijimané v sulade s § 628 40/1964 Zb. Obcianskeho z&konnika v zneni neskorsich
predpisov, ktory upravuje darovaciu zmluvu.

3 POUZITE POIMY, SKRATKY A SYMBOLY
3.1 Pouzité pojmy

Nazov Popis

sa rozumie akékolvek vecné alebo finanéné plnenie, ktoré je davané dobrovolne a nie

Darom je zan vyzadovana Ziadna protihodnota. Dar méze byt u€elovy alebo nelcelovy.

finanénu, hmotnu (vecné dary nepatrnej hodnoty) a ostatné dary, napr. bezodplatné

Dar moze mat podobu poskytnutie sluzieb a pod.

je pravny ukon, ktorym darca - fyzicka alebo pravnicka osoba nieCo bezodplatne

Darovanie prenechava CSS Fantazia.
D sa rozumie akakolvek pravnicka alebo fyzicka osoba, ktord sa rozhodne obdarovat
arcom .
CSS Fantazia.
Obdarovanym sa rozumie CSS Fant4zia a jeho zamestnanci.
Darovacia zmluva je listina, ktora obsahuje dohodu o bezodplatnom prenechani daru.

3.2 Pouzité skratky

Skratka Nazov

RS riaditef(ka) organizacie

CSS Centrum socialnych sluzieb Fantazia
(O] organizatna smernica

MP metodicky pokyn

4 ZODPOVEDNOSTI A PRAVOMOCI V SUVISLOSTI S TYMTO MP

Veduci vSetkych organiza¢nych jednotiek organizacie Centrum socialnych sluzieb Fantazia zodpovedaju za:
» dodrziavanie tohto MP
» preukazatelné oboznamenie pracovnikov (ktori pouzivaju tento MP) s tymto MP.
Pracovnici zodpovedaju za:
» zaobchadzanie s MP tak, aby nedoSlo k strate alebo poSkodeniu,
» dodrziavanie tohto MP.
Pracovnici maju pravomoc iniciovat napravu, resp. zmenu tohto MP.
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Nazov metodického pokynu: Ny
Postupy pri prijimani darov

5 POPIS CINNOSTI

5.1 Postup pri uzatvarani darovacej zmluvy

1. Riaditefka alebo veduci oddeleni mozu prijat pefazny alebo nepenazny dar na zaklade pisomnej
darovacej zmluvy s darcom, uzatvorenej na zaklade slobodnej véle a rozhodnutia darcu a CSS Fantazia.

2. Poskytnuty dar méze CSS Fantazia pouzit len na ucel uréeny darcom v pisomnej darovacej zmluve. Ak
ucel nie je darcom v pisomnej darovacej zmluve blizSie Specifikovany, pefiazny alebo nepenazny dar sa
pouzije v sulade so zamermi poskytovanej socialnej sluzby.

3. Darca je povinny pri ponuke darovania veci upozornit na nedostatky, o ktorych vie. Ak ma vec
nedostatky, na ktoré darca neupozornil, CSS Fantazia je opravnena vec vratit.

4. Vdarovacej zmluve (priloha ¢.4 ac.5) je presne stanovené, aku formu bude dar mat. Pokial je
predmetom daru finan¢na Ciastka, je v darovacej zmluve stanovena forma a termin platenia. V pripade,
ze predmetom daru su hmotné ainé veci je v darovacej zmluve uvedeny termin odovzdania alebo
plnenia daru.

5. Po prijati vecného alebo finanéného daru ho zaevidovat v sulade s vnutornymi predpismi o uctovani
a evidencie majetku.

6. V pripade Ucelového uréenia daru je tato skuto¢nost jasne a zrozumitelne formulovana v darovacej
zmluve.

7. Vdarovacej zmluve su uvedené identifikacné uUdaje darcu i obdarovaného, podmienky a pocet
vyhotoveni zmluvy a prehlasenie stran, ze si zmluvu precitali a porozumeli jej.

8. V pripade anonymného darovania CSS Fantazia m6ze dar odmietnut alebo budu Gdaje darcu utajené
v darovacej zmluve.

9. Darovacie zmluvy za CSS Fantazia uzatvara jeho riaditefka.

5.2 Podmienky a povinnosti pri prijimani darov

1. Dar je mozné prijat od akejkolvek fyzickej ¢i pravnickej osoby, ktora si je dobre vedoma toho, Ze
poskytuje dar CSS Fantazia. Tato osoba tak kona dobrovolne, bez natlaku, podla jej skutocnej
a slobodnej véle.

2. Dary nepatrnej hodnoty (napr. €aj, kava, bonboniéra, kvety, Casopisy, knihy, material na vychovnu ¢i
zaujmovu cinnost, ovocie, zelenina, sladkosti, hracky, oblecenie, nepouzité hygienické jednorazové
pomécky a pod.), ktoré su venované CSS Fantazia a darca netrva na spisani darovacej zmluvy, budu
prijaté a bude o nich urobeny zdznam v evidenénom zozname darov.

3. Prijimanie darov nepatrnej hodnoty je mozné v pripadoch, ked PSS, rodina alebo pribuzny trva na
odovzdani pozornosti a zo spolo¢enskych dévodov ich nie je mozné odmietnut.

4. O daroch prijatych akymkofvek zamestnancom CSS Fantazia sa vedlu zaznamy do evidencného
zoznamu darov (priloha €. 3), ktory je k dispozicii na oboch pracoviskach zariadenia CSS Fantazia.

5. Pri prijati vecného daru ekondémka zodpovedna za majetok vykona jeho zaevidovanie v operativnej
evidencii. Vecny dar sa oceni sa oceni realnou hodnotou uvedenou v darovacej zmluve.

6. Darovacie zmluvy s u€elom pouzitia darov budu zverejnené na webovej stranke CSS Fantazia.

5.3 Sposoby prijimania a odmietnutia daru

1. Dar prijima riaditelka CSS Fantazia. V pripade nepritomnosti riaditelky, veduci jednotlivych oddeleni
zariadenia sami posudia, Ci prevezmu alebo odmietnu prevzatie daru. Zaroven sa s darcom dohodnu na
spbsobe jeho odovzdania.

2. Dar méze byt riaditefkou alebo veducimi oddeleni odmietnuty, pokial ma obdarovany vazne pochybnosti
o jeho pdvode, alebo ak je darca zvlast nedéveryhodny.

3. V pripade pochybnosti prijatia daru, rozhoduje o prijati daru riaditelka CSS Fantazia.
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Nazov metodického pokynu: Ny

Postupy pri prijimani darov

5.4 Sankcie

PoruSenie pravidiel pre prijimanie darov, ktoré tato smernica upravuje bude povazované za poruSenie pracovnej

disciplin

6

Zakon ¢

y a rieSené s ohfadom na zavaznost porusenia.

5.5 Oblasti moznych konfliktnych situacii

CSS Fantazia neméze podmienit uzatvorenie zmluvy o poskytovani socialnej sluzby a poskytovanie
socialnej sluzby alebo jej sucasti poskytnutim penazného alebo nepenazného daru.

Ziadny zo zamestnancov CSS Fantazia nesmie pozadovat od prijimatefov socialnej sluzby alebo ich
pribuznych akykofvek sponzorsky dar za starostlivost, ktora je v pracovnej naplni zamestnanca, alebo
za sluzby, ktoré je CSS Fantazia povinna poskytovat prijimatefovi socialnej sluzby na zaklade uzavretej
zmluvy o poskytovani sociélnej sluzby.

Zamestnancami CSS Fantazia su zasadne odmietané alkoholické napoje ainé navykové latky.
V pripade nemoznosti odmietnutia daru je nutné o tejto skuto¢nosti urobit zaznam: z akého dévodu
nebolo mozné dar odmietnut, o aky dar sa jednd a akym spésobom sa s darom dalej nalozZilo do
evidentného zoznamu darov.

Nie je mozné prijimat dary, ktoré boli ziskané trestnou ¢innostou, alebo v jej stvislosti, alebo od oséb,
ktoré by mohli skuto¢nost darovania zneuzit proti CSS Fantazia alebo v svoj neprimerany prospech.

Prijatie daru nesmie obmedzovat prava inych prijimatefov, ktori dar neposkytli a prijatie daru nesmie
kategorizovat PSS na zaklade vysku a poc¢tu darov.

SUVISIACE PREDPISY

6.1 Externé predpisy

. 448/2008 Z. z. o sociélnych sluzbach v zneni neskorsich predpisov a doplneni zakona €. 455/1991 Zb.

o Zivnostenskom podnikani (zivnostensky zakon)

Zakon 3

17/2010 Z. z - Dohovor o pravach os6b so zdravotnym postihnutim

Dohovor o ochrane ludskych prav a zakladnych slobdd
Dohovor o pravach os6b so zdravotnym postihnutim
Standardy kvality v praxi poskytovatefov socialnych sluzieb

Zakon 5

52/2003 Z.z o vykone prace vo verejnom zaujme

Obciansky zakon 40/1964

6.2 Interné predpisy

DK 01/24 Priru¢ka poskytovania sociélnych sluzieb
0S 07/24 Domaci poriadok
Z 38/0/0 Evidenény zoznam darov
7 PRILOHY

Priloha c Nszov

1. Zaznam o oboznameni pracovhikov

2. Zaznam zmien a revizii

3. Evidenény zoznam darov

4. Darovacia zmluva - finan¢ny dar

5. Darovacia zmluva - vecny dar
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Nazov metodického pokynu:

Priloha €.1 (Z 3)

Zaznam o oboznameni zamestnancov

Postupy pri prijimani darov

Svojim podpisom potvrdzujem, Ze dokument som preStudoval a vyhlasujem, Ze pri praci budem postupovat
v sulade so zdsadami uvedenymi v tomto dokumente.
Uvedomujem si nasledky, ktoré pre mna vyplyvaju z neplnenia si pracovnych povinnosti, ktoré mi tento

dokument uklada.

Organizacna
jednotka

Meno zamestnanca

Datum

Podpis

Oboznamenie vykonal
(meno, podpis)
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Nazov metodického pokynu:
Postupy pri prijimani darov

Priloha €. 2 (Z 2)

Zaznam zmien a revizii

v

7

vizia ¢

Dévod Datum Schvalil

Zmena C.
Kapitola
Strana

Re
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Nazov metodického pokynu: Ny
Postupy pri prijimani darov

Priloha ¢. 3 (Z 38)

Evidencny zoznam darov v organizacii Centrum socialnych sluzieb Fantazia

Podpis

Datum Identifikacné udaje darcu Popis ucelu daru
Darcu* Zamestnanca

* Potvrdzujem svojim podpisom, Zze som dar venoval nenavratne, bezodplatne, dobrovolne, bez natlaku, podfa
svojej skuto€nej a slobodnej véle.
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Nazov metodického pokynu:

Postupy pri prijimani darov

Priloha ¢. 4
Hlavicka CSS

DAROVACIA ZMLUVA ¢.
uzavreta v zmysle ustanovenia § 628 zakona ¢. 40/1964 Zb. Obcianskeho zakonnika
v zneni neskor$ich predpisov medzi tymito zmluvnymi stranami:

DARCA:
Meno a priezvisko:

Sidlo:
1CO:
DIC:

Bankové spojenie:

IBAN:

Zastlpenie:

(dalej len ,,Darca‘)

OBDAROVANY: Centrum socidlnych sluZieb Fantazia

Sidlo: Belanského 12/8, 024 01 Kysucké Nové Mesto
ICO: 00632481
DIC: 2020558045
Bankové spojenie: Statna pokladnica
IBAN: SK28 8180 0000 0070 0047 9295
Zastpenie: Ing. Mgr. Silvia Martinéekova, MBA
(dalej len ,,Obdarovany*)
Clanok I
Predmet zmluvy

1) Predmetom zmluvy je poskytnutie i¢elového finanéného daru pecifikovaného v ods. 2) tohto Clanku | zo strany
Darcu v prospech Obdarovaného.

2) Darom sa v zmysle tejto zmluvy rozumie finanény prispevok v celkovej hodnote .... EUR, slovom........... eur
(d’alej len ,,dar*) pripisany na darovaci tcet obdarovaného, uvedeny vyssie.

3) Darca touto zmluvou bezodplatne prenechava dar Obdarovanému a Obdarovany dar od Darcu v celosti prijima.

Clanok I
Uéel darovania
1) Darca prenechava Obdarovanému finan¢ny dar na .....(acel).
2) Obdarovany sa zavizuje, Ze dar pouZije vyhradne a iba na i¢el darovania vymedzeny v ods. 1) tohto Clanku II.
Clanok ITI
Ostatné dojednania

1) Darca vyhlasuje, Zze dar je podla jeho najlepSicho vedomia a svedomia plne pouziteIny na ucel vymedzeny
v Clanku II ods. 2) tejto zmluvy.

2) Ak Obdarovany pouzije dar na iny ucel nez je uvedeny v Clanku II 0ds. 2) tejto zmluvy, je Darca opravneny od
tejto zmluvy odstapit’. V pripade odstipenia Darcu od zmluvy je Obdarovany povinny dar Darcovi bezodkladne
vratit’, a ak to nebude mozné z dévodu spotrebovania daru, je povinny uhradit’ na poziadanie Darcovi hodnotu
daru .... EUR.

3) Obdarovany sthlasi so zverejnenim udajov o predmete zmluvy vratane hodnoty daru, G¢elu darovania a Gdajov

0 Nom samotnom.
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Nazov metodického pokynu: M

Postupy pri prijimani darov

Clanok IV
Zavereéné ustanovenia

1) Tato zmluva nadobtida platnost’ dfiom jej podpisu oboma zmluvnymi stranami a G¢innost’ v nasledujuci deii po dni
zverejnenia na webovom sidle zariadenia www.cssfantaziaknm.sk

2) Tato zmluva sa vyhotovuje v dvoch rovnopisoch, po jednom pre kazda zmluvnu stranu.

3) Akékol'vek dodatky a zmeny tejto zmluvy st platné len v pisomnej forme, po ich odsthlaseni a podpisani oboma
zmluvnymi stranami.

4) Tato zmluva sa riadi pravnym poriadkom Slovenskej republiky, konkrétne Obéianskym zakonnikom (zakon ¢&.
40/1964 Zb. v zneni neskorsich predpisov).

5) Zmluvné strany vyhlasuju, Ze ich zmluvna vol'nost’ nebola Ziadnym sp6sobom obmedzena a Ze tato zmluva nebola
uzavreta v tiesni za nipadne nevyhodnych podmienok a ani v omyle a na znak toho ju po preéitani podpisujt.

6) Zmluvné strany vyhlasuj, Ze su plne sposobilé k pravnym tkonom.

V Kysuckom Novom Meste dna....... V Kysuckom Novom Meste dna.......

Ing. Mgr. Silvia Martincekova, MBA
Darca Obdarovany
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Nazov metodického pokynu:

Postupy pri prijimani darov

Priloha €. 5
Hlavicka CSS

DAROVACIA ZMLUVA ¢.
uzavreta v zmysle ustanovenia § 628 zakona ¢. 40/1964 Zb. Obcianskeho zakonnika
v zneni neskor$ich predpisov medzi tymito zmluvnymi stranami:

DARCA:
Meno a priezvisko:

Sidlo:
1CO:
DIC:

Bankové spojenie:

IBAN:

Zastlpenie:

(dalej len ,,Darca‘)

OBDAROVANY: Centrum socidlnych sluZieb Fantazia

Sidlo: Belanského 12/8, 024 01 Kysucké Nové Mesto
ICO: 00632481
DIC: 2020558045
Bankové spojenie: Statna pokladnica
IBAN: SK28 8180 0000 0070 0047 9295
Zastpenie: Ing. Mgr. Silvia Martin¢ekova, MBA
(dalej len ,,Obdarovany*)
Clanok I
Predmet zmluvy

1) Predmetom zmluvy je poskytnutie uéelového vecného daru pecifikovaného v ods. 2) tohto Clanku | zo strany
Darcu v prospech Obdarovaného.

2) Darom sa v zmysle tejto zmluvy rozumie vecny dar v celkovej hodnote .... EUR, slovom........... eur (dalej len
,,dar®).

Popis vecného daru:.........c.oooeeiirierinieeeeee e
3) Darca touto zmluvou bezodplatne prenechava dar Obdarovanému a Obdarovany dar od Darcu v celosti prijima.
Clanok I
Ukel darovania
1) Darca prenechava Obdarovanému vecny dar na .....(acel).
2) Obdarovany sa zavizuje, Ze dar pouZije vyhradne a iba na i¢el darovania vymedzeny v ods. 1) tohto Clanku II.
Clanok ITI
Ostatné dojednania

1) Darca vyhlasuje, Ze dar je podla jeho najlepSicho vedomia a svedomia plne pouZitelny na ucel vymedzeny
v Clanku II ods. 2) tejto zmluvy.

2) Ak Obdarovany pouZije dar na iny ucel nez je uvedeny v Clanku II ods. 2) tejto zmluvy, je Darca opravneny od
tejto zmluvy odstapit’. V pripade odstipenia Darcu od zmluvy je Obdarovany povinny dar Darcovi bezodkladne
vratit, a ak to nebude mozno z dévodu spotrebovania daru, je povinny uhradit’ na poziadanie Darcovi hodnotu
daru .... EUR.

3) Obdarovany sthlasi so zverejnenim udajov o predmete zmluvy vratane hodnoty daru, G¢elu darovania a Gdajov

0 Nom samotnom.
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Nazov metodického pokynu: M

Postupy pri prijimani darov

Clanok IV
Zavereéné ustanovenia

1) Tato zmluva nadobtda platnost’ dfiom jej podpisu oboma zmluvnymi stranami a Géinnost’ v nasledujtci deii po dni
zverejnenia na webovom sidle zariadenia www.cssfantaziaknm.sk

2) Tato zmluva sa vyhotovuje v dvoch rovnopisoch, po jednom pre kazdu zmluvna stranu.

3) Akékol'vek dodatky a zmeny tejto zmluvy st platné len v pisomnej forme, po ich odsthlaseni a podpisani oboma
zmluvnymi stranami.

4) Tato zmluva sa riadi pravnym poriadkom Slovenskej republiky, konkrétne Obéianskym zakonnikom (zakon ¢&.
40/1964 Zb. v zneni neskorsich predpisov).

5) Zmluvné strany vyhlasuju, Ze ich zmluvna vol'nost’ nebola Ziadnym sp6sobom obmedzena a Ze tato zmluva nebola
uzavreta v tiesni za napadne nevyhodnych podmienok a ani v omyle a na znak toho ju po preéitani podpisujt.

6) Zmluvné strany vyhlasuju, ze st plne sposobilé k pravnym tikonom.

V Kysuckom Novom Meste dia....... V Kysuckom Novom Meste dia.......

Ing. Mgr. Silvia Martincekova, MBA
Darca Obdarovany
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